Obxectivos:

Hoxe en dia a Administracion exerce un papel esencial na regulacion
das relaciéns sociais desde todas as suas perspectivas, ben como
propofiente das normas que han aprobar os respectivos parlamentos
ben como lexislador material en determinados ambitos. Para que
este labor normativo se desenvolva de forma 6ptima, debe axustarse
a unha serie de directrices que constitien unha sorte de manual
comun para todas as entidades publicas.

Neste curso abordarase, desde un punto de vista practico, o proceso
de elaboracion dunha norma, analizando como se deben estruturar os
contidos que a integran e que linguaxe e estilo se debe utilizar para
que as normas sexan certeiras e comprensibles, asi como en xeral
todos aqueles aspectos que se deben observar para que a producion
normativa sexa de calidade.

Persoas destinatarias:

Persoal empregado publico, en situacion de servizo activo ou
asimilada, da Administracion autondmica galega, dos seus entes
publicos instrumentais e da Administracion institucional, que se
encadren nalgunha das seguintes categorias:

a) Grupo A (subgrupos Al e A2) do persoal funcionario.

b) Grupos | e Il do persoal laboral.

Convocatoria:
DOG num. 232, do 1 de decembro de 2025.

Lugar de desenvolvemento:

Escola Galega de Administracidon Publica (EGAP).
Rda Madrid, 2-4. Santiago de Compostela.

Informacion e matricula:
Teléfonos: 981 546 239 / 981 546 241
Correo: novas.egap@xunta.gal

Web EGAP: https://egap.xunta.gal
Inscricién: egap.xunta.gal/matricula

ESCOLA GALEGA DE
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Curso monografico

As directrices de técnica normativa:
como redactar boas normas con claridade

Santiago de Compostela, 16 e 17 de decembro de 2025
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PROGRAMA

PU25019-SANTIAGO

MAaRTES, 16 DE DECEMBRO

MANA:

09:30 h.

14:30 h.

TARDE:

16:30 h.

19:30 h.

Introducion. Estilo e linguaxe normativa: maiusculas,
arcaismos,  estranxeirismos, formatos, emprego de

sinénimos, conxuncions, etc.

Fin da xornada da mana.

Aspectos xerais: division, contido, reproducidon de

preceptos legais en regulamentos.

Titulo da norma: natureza, nomeamento, uso restritivo
de siglas e abreviaturas.

Fin da xornada da tarde.
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PU25019-SANTIAGO

PROGRAMA

MERCORES, 17 DE DECEMBRO

MANA:

09:30 h. Parte expositiva: indices, denominacion, contido, consultas
e informes, contidos especificos, divisién, férmulas
promulgadoras.

Parte dispositiva: disposicidons xerais; sistematica e
division; artigos. Redaccion e division.

14:30 h.  Fin da xornada da mania.

TARDE:

16:30 h. Parte final: clases de disposicidéns (adicionais, transitorias,
derrogatorias, finais), criterios, numeraciéon e titulacion,
disposicidns tipo.

Normas de modificacion, remisions e citas.

19:30 h Fin do curso.

DOCENCIA:
oaquin Meseguer Yebra.
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onselleiro técnico. Direccion Xeral de Planificacion de Recursos Humanos.
rea de Goberno de Facenda e Persoal. Concello de Madrid.
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i Por motivos alleos & EGAP, este programa pode sufrir algunha variacién.
| As actualizaciéns pédense consultar na paxina web da Escola: https://egap.xunta.gal
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